Mésto Cesky Brod

¥

4 namésti Husovo 70 | 282 01 | Cesky Brod

Popis prace — pracovni naplin zameéstnance

Jméno, pfijmeni, titul: -T-

Datum narozeni:

Odbor: dopravy a obecni Zivhostensky uUrad

Podfizenost: vedoucimu odboru dopravy a obecniho Zivnostenského Gradu
Nazev pozice: referent spolecné statni spravy a samospravy

referent pro silni¢ni a méstskou dopravu

Oznadeni pozice: 2.10.01 a 2.10.25 (dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa)

Popis pracovnich ¢innosti zaméstnance:

Pfi vykonu své pracovni ¢innosti zajistujete zejména plInéni Ukolt obecniho Gfadu, povéfeného
obecniho Ufadu a obce s rozsifenou plsobnosti podle zdkona:

v

= ¢. 250/2016 Sbh., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,

= ¢.251/2016 Sb., o nékterych prestupcich,

= ¢, 128/2000 Sb., o obcich,

= ¢.499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé,

= ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich,

= ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,

= ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,

= ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja,

= ¢.247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k Fizeni motor. vozidel,

= Nafizeni Rady (EHS) ¢. 3821/85 o zaznamovém zatizeni v silni¢ni doprave,
= vcetné vSech provddécich vyhlasek a nafizeni

e vykondvate dinnosti v prestupkovém fizeni dle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich a dle ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich,

e projednavate prestupky dle zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich,

e projednavate prestupky dle zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,

e projedndvate prestupky dle zdkona ¢. 56/2001 Sbh., o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich,

e vyfizujete véci ve spravnim fizeni,

e provadite spravni fizeni v souvislosti se zdravotni zpUsobilosti (odnéti, podminéni, omezeni vraceni
RO) i odbornou zptsobilosti,

e vykonavate spravni fizeni o upusténi zbytku sankce zakazu cinnosti,

e provadite spravni Fizeni o vraceni RO po vykonu spravniho trestu, trestu nebo upusténi sankce &i
spravniho trestu,
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zpracovavate a vyfizujete Zadosti statniho zastupce kzahdajeni fizeni o zadrieni RP a jeho
vyrozumivani o priib&hu fizeni, spravni Fizeni v souvislosti se zadrzenim RP,

zpracovavate fizeni dosazeni 12 bod( v bodovém hodnoceni fidice a vedete spravni fizeni o
namitkach,

posuzujete podminky pro vydavani fidi¢skych prikazd, prikazQ profesni zplsobilosti fidice a
pamétovych karet fidice vozidel a servisnich pamétovych karet,

posuzujete podminky pro udélovani fidi¢skych oprdvnéni a pro odnimani, omezovani, podminovani,
vraceni a ruSeni podminéni nebo omezeni fidi¢skych opravnéni, ve spravnim Fizeni vcetné
posuzovani pravosti fidi¢skych prikazd Evropskych spolecenstvi pro Ucely jejich vymény,

podilite se na zajisténi agendy registru fidicQ, véetné profesni zpUsobilosti fidica,

poskytujete Udaje z registru fidicq,

zajistujete ¢innosti na Useku BESIP,

zajistujete soucinnost s Policii CR, okresnimi statnimi zastupitelstvimi, soudy a s ostatnimi obcemi
s rozsitenou plsobnosti,

plnite zastup na useku bodového hodnoceni fidice,

evidujete a prerozdélujete poStu v programu Ginis a osobng,
zUcCastnujete se vzdélavacich programd,
plnite ukoly a povinnosti ulozené vedoucim odboru dopravy a obecniho Zivnostenského uradu.

Pro radné zajisténi téchto Cinnosti:

pracujete s programy IBM Notes a ostatnimi programy na urovni potfebné k efektivnimu zajisténi
splnéni ukoll danych pracovni naplni, zejména s programy IS GINIS (pfedevsim modul USU); Eliska
— evidence fidicQ, Vita — spravni fizeni, CODEXIS — zakony, k pInéni pracovnich Gkoll mate pristup k
internetu,

sledujete zmény v pravnich predpisech souvisejicich s naplni prace a aplikujete je pfi plnéni svych
ukold,

spolupracujete s pravnikem mésta.

Ddle se podilite na:

spolupraci s organy mésta pfi pripravé méstskych projektd (tj. s radou mésta a zastupitelstvem
mésta, komisemi rady mésta, vybory zastupitelstva mésta) a spolupraci s odbory méstského uradu,

pfipravé materidl( pro radu mésta a zastupitelstvo mésta, zajistovani plnéni usneseni rady mésta
a zastupitelstva mésta v ramci své pracovni pozice,

administrativni a odborné cinnosti v projektovych tymech a pracovnich skupindch, do kterych jste
zafrazena,

soucinnosti pfi provadéni kontrol,

soucinnosti pfi aktualizaci informaci uverejiiovanych na webovych strankach mésta.

Nejndroc¢néjsi prace vykonavana zaméstnancem:

Projedndvani a vedeni fizeni o pfestupcich proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich
komunikacich.

Kvalifikacni naroc¢nost praci na stupen Skolniho vzdélani, dalsi vzdélani a odbornou praxi:

Vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalaiském studijnim programu
Zvlastni odborna zpUlsobilost dle vyhlasky ¢. 512/2002 - fidi¢ské prikazy
Zvlastni odborna zpUsobilost dle vyhlasky ¢. 512/2002 — dopravni prestupky
Odborna zpusobilost dle § 111 zakona ¢. 250/2016
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Vysledna platova tfida: 10

Vas stupen vzdélani nespliuje kvalifikacni pfedpoklady pro vykon praci v platové tfidé 10. Dle § 3, odst. 4,
pism. a), b) Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sbh. ve znéni pozdéjsich predpis Vas vsak mohu vyjimecné zaradit do
tfidy 10 az na dobu 4 let, nebo na dobu delsi, jestlize pfedchozi praxi nebo po dobu vyjimecného zarazeni
jste prokazal schopnost k vykonu pozadované prace.

Dalsi povinnosti zaméstnance:

PFi vykonu pracovni ¢innosti jste povinen/povinna:

e dodrzovat predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a o pozarni ochrané,

e sledovat aktudlni vnitfni pfedpisy mésta a fidit se jimi,

o elektronické systémy Uradu vyuzivat ucelné a efektivné v souladu se zajmy zaméstnavatele,

e dbat na ochranu osobnich Gdaju, o kterych se pti vykonu své pracovni ¢innosti dozvite, v souladu

s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi predpisy mésta.

Veskerou pracovni ¢innost konate v rozsahu kompetenci obce, obecniho Ufadu, povéreného obecniho
Uradu a uradu obce s rozsifenou plsobnosti. Dle potieby plnite dalsi ukoly uloZzené tajemnikem, pfipadné
starostou a mistostarostou mésta, a to v rdmci rozsahu pracovni smlouvy.

U¢innost ode dne: 01.01.2019

Zpracoval: - vedouci odboru dopravy a obecniho Zivnostenského tfadu M&U Cesky
Brod

Podpis:

Kontroloval: _ tajemnik M&U Cesky Brod

Podpis:

Podpis zaméstnance:
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