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Dobrovolny svazek obci Cesky Brod — Doubravéice

Pravidla pro zaji$téni finanéni kontroly DSO Cesky Brod — Doubrav¢ice dle zikona ¢&.

wewrs

320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve veiejné spravé ve znéni pozdéjSich predpisi

1. Uvod
1.1. Prfedmét Gpravy

Tento vnitfni predpis slouzi k zabezpedeni systému vnitfni kontroly Cinnosti zajistovanych Dobrovolnym
svazkem obci Cesky Brod — Doubrav¢ice (dale DSO). Definuje odpovédnosti osob ve funkci pfikazce operace,
spravce rozpoctu a hlavni Gcetni. Kontrola je zamérena predevsim na hospodarnost, efektivnost a ucelnost
pouZiti vefejnych prostfedka.

1.2. Zavaznost

Vnitini ptedpis je zdvazny pro povérené osoby a zaméstnance DSO.

1.3.  Souvisejici vnitini predpisy

Zasady vedeni Ucetnictvi

1.4. Souvisejici pravni predpisy

Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist (dale je ,,Zakon“)

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o
zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen , Vyhlaska“)

2. Zajisténi predbézné ridici kontroly

Ridici kontrola predstavuje dileZitou souddst vnitiniho kontrolniho systému DSO. Zahrnuje finanéni
kontrolu pfi pripravé operaci pred jejich schvalenim (pfedbéind kontrola), pti pribéiném sledovani
uskuteénovanych operaci az do jejich kone¢ného vyporadani a vyuctovani (priibézna kontrola) a nasledném
provéreni vybranych operaci v rdmci hodnoceni dosazenych vysledk( a spravnosti hospodareni (ndsledna
kontrola).

Pfedbéinou kontrolu planovanych a pfipravovanych operaci zajistuji posuzujici osoby, pfikazci operaci,
spravce rozpoctu a hlavni ucetni.

2.1. Posuzujici osoby

Posuzujici osoby jsou osoby, které posuzuji danou operaci z hlediska vécné spravnosti. Jedna se o osoby,
které s danou operaci pfimo souvisi. Pfedevsim ovéruji, zda udaje na vystaveném dokladu odpovidaji vécné
provedené finan¢ni nebo hospodarské operaci (objednavce, prevzaté dodavce materidlu, majetku, praci a
sluZzeb a pod.). Ovétuji uplnost podklad( (dodaci listy, rozpisy prace), zda konec¢na cena odpovida smluvni
cené dle smlouvy, maximalni cené dle objednavky nebo pfipadné cené regulované.
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2.2. Prikazce operace

Ptikazce operace je opravnén k nakladani s verejnymi prostifedky DSO. Pfikazce operace odpovida za to, Ze
budou plnény vsSechny zakonné procesni Ukony a platné predpisy spojené s pfislusnymi finanénimi a
hospodarskymi operacemi pti dodrzeni kritérii maximalni hospodarnosti.

Prikazcem operace je pfedseda DSO. V pfipadé jeho nepfitomnosti jej mlZe zastoupit mistopfedseda
DSO.

2.3. Spravce rozpoctu

Kontrolu rozpoctového kryti finanéni operace provadi pracovnik uréeny jako sprdvce rozpoctu. Sprdvce
rozpoctu potvrzuje, Ze predpoklddany vydaj pfipravované operace je nebo bude kryt financnimi prostredky
v ramci schvéleného nebo upraveného rozpoctu, mimoradnou dotaci, z vlastnich vynost hospodarské
¢innosti nebo z vlastnich fondl. Souhlas spravce rozpoctu musi byt zajistén u vSech uzaviranych smluv,
které maji dopad na finanéni hospodafeni DSO (smlouvy s dodavateli, objedndvky, kupni a prodejni
smlouvy, najemni smlouvy a jejich zmény, smlouvy o poskytnuti dotaci ze statniho rozpoctu apod.). Bez
zajisténi rozpoctového kryti by nemél byt zavazek uzavirdn. Svlij souhlas pracovnik pisemné potvrdi na
navrhu uzaviranych smluv nebo pisemné objednavce.

Spravcem rozpoctu je élen predsednictva DSO. V pfipadé nepfitomnosti jej muZe nahradit jiny élen
Snému DSO, ktery neni clenem Kontrolni komise.

2.4. Hlavni ucetni

Hlavni Ucetni provadi jesté pred vlastni Uhradou nebo zauctovanim formdlni kontrolu nélezitosti ucetnich
doklad( k pfislusné operaci. Tato kontrola znamena komplexni provéreni predloZzenych dokladd, jejich
naleZitosti podle § 11 zdkona ¢. 563/2001 Sh., o Ucetnictvi, ovéfeni provedeni pfislusnych kontrol dle
platnych predpist a zda jsou provedeny v souladu s dispozi¢nim opravnénim.

Hlavni uéetni je osoba povérena vedenim uéetnictvi DSO. V pfipadé nepfitomnosti ji mlZe nahradit
osoba povérend vedenim uUcetni evidence obce Doubravdice.

Ptikazci operaci, spravci rozpoctu a hlavni Géetni se Fidi zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve

v

znéni pozdéjsich predpist, provadéci vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a dalSimi
souvisejicimi pravnimi pfedpisy.

3. Rozdéleni odpovédnosti

V souladu s ustanovenimi Vyhlasky upravujicimi schvalovaci postupy predbézné fidici kontroly (§ 10 - § 17)
jsou odpovédnosti prikazce operace, sprédvce rozpoctu a hlavni Ucetni nasledujici.

3.1. Odpovédnost pfikazce operace

Pfikazce operace stvrzuje svym podpisem dokumenty, na jejichZ zakladé vznika Méstu jakykoli penézni Ci
nepenézni zavazek. Zejména jsou to smlouvy a objednavky zboZi a sluzeb.

Dale stvrzuje svym podpisem vydani financ¢nich prostiedk pti plnéni zavazk(l Mésta, tj. zejména proplaceni
faktur, plateb z pokladny a bankovni pfevody na zakladé smluvnich vztahd.

3.2. Odpovédnost spravce rozpoctu

Sprdvce rozpoctu stvrzuje svym podpisem na objednavce ¢i jiném dokumentu, Ze zajistil provéreni a
schvalil pripravovanou operaci. Ddle stvrzuje svym podpisem vydani financnich prostiedkl pfi plnéni
zavazk( Mésta, tj. zejména proplaceni faktur a bankovni pfevody na zadkladé smluvnich vztah(.
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3.3. Odpovédnost hlavni ucetni

Hlavni Gcetni stvrzuje svym podpisem na pfiloze k ucetnimu dokladu (fakture) provéreni pfipravované
operace a vyda pokyn k proplaceni a zauctovani.

Hlavni U¢etni zejména provéri, zda operaci schvalily dvé rtizné osoby s pfislusnym povérenim.

4, Ucinnost

Tento vnitfni pfedpis nabyva ucinnosti dnem schvaleni Snémem, t. j. 3. 6. 2021.

V Ceském Brodé dne 3. 6. 2021

Ing. Jifina Soukupovd
predsedkyné DSO

Podpisové vzory

Jméno Jmenujici Funkce v DSO Funkce systé Podpis
obec mu vnitfni
kontroly
Ing. Jifina Cesky Brod Predsedkyné Pfikazce operace
Soukupova DSO
Jaroslav Prkno Doubravcice Mistopredseda Zastupce prikazce
operace
Bc. Jakub Cesky Brod Clen Spravce rozpoctu
Nekolny predsednictva

Mgr. Tomas Cesky Brod Zéstupce
Klinecky Spravce rozpoctu
Ing. Olga Cesky Brod Zastupce
Zidkova Spravce rozpoctu
Mgr. Jana Doubravcice Zastupce
Halaxova Spravce rozpoctu

Ing. Kristyna

Doubravdice

Pfedsedkyné Kontrolni

Holubova komise DSO
PaedDr. Jana Doubravtice Clenka Kontrolni
Novotnd komise DSO
Tomads Charvat Cesky Brod Clen Kontrolni
komise DSO
Ing. Vendula Ucetni DSO Hlavni ucetni
Voriskova

Iva Pasova

osoba povérena
vedenim ucetni
evidence obce
Doubravdice

Zastupce
Hlavni ucetni
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